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COMUNICATO 72 
 
 

Ai docenti 
Agli studenti e alle loro famiglie  

Al personale ATA e al DSGA 
 

 
 
Oggetto: organizzazione delle attività didattiche dal 15 febbraio. 
 
 
Si comunicano le nuove disposizioni organizzative in vigore dal 15 febbraio. 
 
Le seguenti classi svolgeranno sempre l'attività didattica interamente in presenza:  
 

 

aula piano/percorso Classi sempre in presenza 

aula 209 secondo piano/percorso verde 4A 

aula 211 secondo piano/percorso verde 5AC 

 
 
Le seguenti classi alterneranno al 50% la didattica in presenza con la didattica digitale integrata (DDI), a 
turnazione settimanale per gruppi-classe:  
 
 

aula piano/percorso Classi al 50% 

aula 101 primo piano/percorso giallo 1B 

lab. Linguistico piano terra/percorso verde 5F 

 
Tutte le altre classi dei corsi diurni alterneranno l'attività didattica interamente in presenza con la didattica a 

distanza (DAD), a turnazione settimanale, secondo il seguente schema: 
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SEDE CENTRALE 

aula piano/percorso classi settimana A classi settimana B 

biblioteca piano terra/percorso giallo 5B 5A 

lab. linguistico piano terra/percorso giallo 4E 4B 

lab. Fondaz. Roma pianoterzo/percorso giallo 1E 5E 

lab. ex CAD 
piano terzo/percorso giallo 

4AC 1A 

lab. ex disegno 
piano terzo/percorso giallo 

2AC 1AC 

aula 307 pianoterzo/percorso verde 3A 3E 

aula 309 pianoterzo/piano verde 2B 2A 

 

SEDE SUCCURSALE 

aula piano/percorso classi settimana A classi settimana B 

lab. linguistico piano terra/percorso verde 
 

2F 

aula multimediale piano terra/percorso verde 2G 3F 

lab. ex trattamento testi piano primo/percorso blu 1G 1F 

lab. PCTO piano primo/percorso blu 4F 3B 

 

Orario di lezione: 

Tutte le classi del triennio, sia in presenza che a distanza, continueranno a svolgere l’orario di lezione della 
FASCIA 1 (dalle 8:00 alle 13:20, con intervallo della ricreazione dalle 9:45 alle 10:00). 
 
Tutte le classi del biennio (compresa la 2F), sia in presenza che a distanza, continueranno a svolgere l’orario di 
lezione della FASCIA 2 (dalle 10:00 alle 15:00, con intervallo della ricreazione dalle 13:15 alle 13:30). 
 
I docenti effettueranno da scuola le lezioni con le classi collegate da remoto.  
Nelle giornate in cui avranno l'intero orario in DAD, senza ore a disposizione per sostituzione colleghi assenti 
o altro, potranno liberamente scegliere di effettuare la prestazione lavorativa da scuola o da casa. 
 
Tutti gli studenti delle classi del corso serale svolgeranno attività didattica interamente in presenza, 
mantenendo il consueto orario di lezione con la durata dell’unità oraria di lezione pari a 50 minuti (con 
intervallo della ricreazione tra le 20:00 e le 20:10). 
Si consiglia a docenti e studenti di munirsi di autocertificazione e di copia dell'orario che giustifichi la 
circolazione dopo le ore 22:00 per comprovate esigenze. 
 
Aerazione dei locali e utilizzo dei servizi igienici 
Negli ultimi 5 minuti di ciascuna unità oraria tutte le classi in presenza effettueranno una pausa dedicata 
all'aerazione delle aule, indipendentemente dalle condizioni meteorologiche. 
Le classi collegate da remoto potranno spegnere la telecamera, senza scollegarsi dal meeting di classe. 
L’utilizzo dei servizi igienici è consentito durante le ore lezione, uno per volta e non più di due volte nel corso 
della mattinata (sarà cura dei docenti annotare su apposito registro le uscite degli studenti dalla classe). 
 
Entrate posticipate ed uscite anticipate 
Le entrate in seconda ora e le uscite in quinta ora devono essere preventivamente autorizzate da un 
delegato del Dirigente Scolastico. 



Si sottolinea che agli studenti collegati da remoto non è consentito accedere alla classe virtuale in seconda 
ora o scollegarsi prima della sesta ora. Sarà consentito scollegarsi solo nel caso in cui il docente in orario 
risulti assente e sostituito da docente non appartenente al consiglio di classe. 
 
Intervallo della ricreazione 
Le classi effettueranno l'intervallo della ricreazione all'aperto negli spazi indicati per ciascuna classe da 
apposita segnaletica, accompagnate ordinatamente dal docente in orario al suono della campanella, che ne 
assicurerà la vigilanza. 
Gli studenti devono portare con sé oggetti personali di valore non lasciandoli incustoditi in classe. 
Solo in caso di maltempo la ricreazione si effettuerà all'interno delle aule, con le finestre aperte, ciascuno 
mantenendo la propria postazione. 
Durante l'intervallo non sarà consentito l'utilizzo dei servizi igienici. 
Si raccomanda di rispettare gli orari di consegna delle liste delle merende e di ritiro delle relative buste 

presso il punto ristoro (8:40 e 9:40 per la FASCIA 1 - 12:10 e 13:10 per la FASCIA 2). 
 
Utilizzo di laboratori e palestre 

Non è consentito l’utilizzo delle palestre, pertanto le lezioni di scienze motorie si svolgeranno in 
classe (lezione teorica) o all’aperto (lezione pratica) evitando sport da contatto.  
Le attività laboratoriali sono riservate esclusivamente alle classi del triennio del corso SIA 
(informatica ed economia aziendale) e del triennio del corso CAT (disegno e CAD). 
  
Si raccomandano le consuete regole relative al distanziamento, all'igienizzazione delle mani e all'utilizzo 
permanente della mascherina chirurgica all'interno dell'Istituto. 
 
Si pubblica in allegato l'orario settimanale delle classi. 
 
 
Roma, 11 febbraio 2021 
          Il Dirigente Scolastico 
          Maria Gemelli 

 
 

ALLEGATO: 
 
Orario scolastico dal 15 febbraio 2021 

https://www.itcgmatteucci.edu.it/download/orario-in-vigore-dal-15-febbraio-2021-classi/?wpdmdl=17907&refresh=60255939a65631613060409

